Памятка «как успешно подготовиться к презентации».
1. Постарайтесь структурировать выступление (составить его план) и распределить ответственность за его составные части.

2. Постарайтесь заранее прорепетировать выступление.

3. Начало выступления может стать более ярким, если включить в него, например, цитату кого-либо из известных лиц, афоризм, пословицу, необычный вопрос, интересный факт.

4. Не рассказывайте о том, как шла работа над проектом.

5. Проводя презентацию, помните, что на первом плане выступающий, а не демонстрационные средства. Не полагайтесь полностью на них.

6. Расскажите о проектном замысле, избранном способе решения проблемы.

7. Сделайте запоминающееся заключение: подвести итог, можно завершить презентацию цитатой.

8. Отвечая на вопросы аудитории, не торопитесь отвечать, старайтесь понять намерение спрашивающего, не пересказывайте уже сказанное; отвечайте по сути проблемы.

